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Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

1. [bookmark: _Toc510616989][bookmark: _Toc28001790]Общие положения

1.1. [bookmark: _Toc437973277][bookmark: _Toc438110018][bookmark: _Toc438376222][bookmark: _Toc510616990][bookmark: _Toc28001791]Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха в каникулярное время» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по ее предоставлению в городском округе городе Обнинске Калужской области. 
1.2. [bookmark: _Toc437973278][bookmark: _Toc438110019][bookmark: _Toc438376223]Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей, обучающихся в образовательных организациях по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, местом жительства или местом пребывания которых является территория городского округа города Обнинска Калужской области.
Интересы Заявителей, указанных в абзаце первом пункта 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами администрации города Обнинска и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Очередь на получение путевок формируется на конкретный каникулярный период (зимние, весенние, летние, осенние каникулы) в пределах текущего календарного года. 
Возрастная категория детей, принимаемых в организации отдыха детей и их оздоровления (далее – загородный оздоровительный лагерь), определяется в соответствии со сведениями, указанными в Реестре организаций отдыха детей и их оздоровления, расположенных на территории конкретного субъекта Российской Федерации (далее – Реестр).
Перечень категорий детей, имеющих право на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь во внеочередном и первоочередном порядке, указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
За предоставлением муниципальной услуги заявители могут обратиться в Управление общего образования администрации города Обнинска (далее – Уполномоченный орган) либо в ГБУ КО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области» (далее – многофункциональный центр, МФЦ). 
Организация предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), на основании соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией города Обнинска с многофункциональным центром.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. [bookmark: _Toc510616991][bookmark: _Hlk20900557]Прием граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется специалистами отдела дошкольного и дополнительного образования Управления общего образования администрации города Обнинска по адресу: 249033, Калужская обл., г. Обнинск, ул. Мигунова, д. 7, 2-й этаж, кабинет №203, в соответствии с графиком:
вторник, пятница – с 09.00 до 12.00;
понедельник, среда, четверг – не приемные дни; 
суббота, воскресенье - выходные дни.
Контактные телефоны Управления общего образования администрации города Обнинска:
· отдел дошкольного и дополнительного образования: 8(48439) 7-92-47. 
· приемная: 8(48439) 7-92-44.
Адрес официального сайта в сети «Интернет»: https://obnedudep.edusite.ru.
Адрес электронной почты: uoo@admobninsk.ru.
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы многофункционального центра:
· адреса и графики работы центров и офисов многофункционального центра указаны на официальном сайте многофункционального центра: https://kmfc40.ru/departs.php; 
· адрес электронной почты многофункционального центра: mail@kmfc40.ru;
· официальный сайт многофункционального центра: http://kmfc40.ru;
· телефон «горячей линии» многофункционального центра: 8-800-450-11-60 (Единый бесплатный номер телефонного обслуживания доступен для звонков жителей Калужской области).
1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
· непосредственно при личном приеме Заявителя в Управлении общего образования администрации города Обнинска (далее - уполномоченный орган) или многофункциональном центре;
· по телефону в уполномоченном органе или многофункциональном центре;
· письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
· посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте администрации города Обнинска (https://admobninsk.ru), уполномоченного органа (https://obnedudep.edusite.ru);
· посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.3.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
· способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
· справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений уполномоченного органа);
· документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
· порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
· порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
· по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
· порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются	 необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок 	должен 	начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
· изложить обращение в письменной форме;
· назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист уполномоченного органа, многофункционального центра информирует заявителя о всей процедуре получения муниципальной услуги (предстоящих шагах) и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом этапе при получении муниципальной услуги, и сроках для совершения таких действий в рамках получения муниципальной услуги.  
1.3.6. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.4 настоящего Административного регламента.
1.3.7. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц, муниципальных служащих размещаются на сайте администрации города Обнинска (https://admobninsk.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ).
1.3.8. На официальном сайте администрации города Обнинска (https://admobninsk.ru) размещается следующая информация:
1) график работы уполномоченного органа;
2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
3) круг заявителей;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги;
9) ссылки на нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги.
1.3.9. На официальном сайте уполномоченного органа, в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
· о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
· справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе рабочие номера телефонов;
· адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.3.10. На информационном стенде уполномоченного органа размещена следующая информация: 
1) наименование уполномоченного органа, его почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, график (режим) работы, график приема заявителей, сведения о руководителе, номер его телефона и кабинета;
2) адрес официального сайта уполномоченного органа, адрес официального сайта администрации города Обнинска;
3) время ожидания в очереди на прием документов и получение результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями Административного регламента;
4) сроки предоставления муниципальной услуги;
5) указание на то, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
6) формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;
7) порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
8) перечень необходимых для представления документов;
9) перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны;
10) порядок и способы получения разъяснений по порядку предоставления муниципальной услуги;
11) порядок информирования о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
12) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
В помещениях приема и выдачи документов уполномоченного органа находятся актуальные нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя ему должны быть представлены для ознакомления.
1.3.11. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.3.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией города Обнинска с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.3.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
[bookmark: _Toc437973280][bookmark: _Toc438110021][bookmark: _Toc438376225][bookmark: _Toc510616993][bookmark: _Toc28001792][bookmark: _Hlk20900584]
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. [bookmark: _Toc437973281][bookmark: _Toc438110022][bookmark: _Toc438376226][bookmark: _Toc510616994]Наименование муниципальной услуги - «Организация отдыха детей в каникулярное время».
2.2. [bookmark: _Toc437973283][bookmark: _Toc438110024][bookmark: _Toc438376228]Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом - Управлением общего образования администрации города Обнинска.
2.2.1. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимы предоставление Заявителем персональных данных лица, не являющегося Заявителем, и их обработка и, если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.
В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося Заявителем, посредством системы межведомственного информационного взаимодействия для исполнения полномочий органов местного самоуправления по предоставлению муниципальной услуги без отображения таких сведений для заявителя получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется.
2.2.2. Уполномоченный орган, многофункциональный центр не вправе требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении уполномоченного органа, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ  муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по собственной инициативе.
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе уполномоченного органа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
· изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
· истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
· выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных Федеральным законом № 210-ФЗ.
2.3. [bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark9]Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении муниципальной услуги в виде постановки ребенка в очередь на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.9.2 Административного регламента, согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в личный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:
· в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
· посредством ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя уполномоченного органа (за исключением путевки для отдыха ребенка в загородном оздоровительном лагере). 
При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть представлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Направление заявителю уведомления о постановке ребенка в очередь на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь (Приложение № 4 к Административному регламенту) осуществляется в течение 6 рабочих дней со дня подачи заявления. 
2.4.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании пункта 2.9.2 Административного регламента Уполномоченным органом в течение 6 рабочих дней с даты регистрации заявления направляется соответствующее мотивированное уведомление заявителю (Приложение № 6 к Административному регламенту).
2.5. Выдача путевки для отдыха ребенка в загородном оздоровительном лагере осуществляется на бумажном носителе в порядке, предусмотренном подпунктом 3.2.4 пункта 3.2 Административного регламента.
Выдача путевки для отдыха ребенка в каникулярное время в загородном оздоровительном лагере осуществляется за пределами сроков предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 настоящего Административного регламента, не позднее 5 рабочих дней до даты заезда в загородный оздоровительный лагерь.
В летний каникулярный период путевка за счет бюджетных средств может быть предоставлена ребенку не более чем на одну смену.   
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель подает в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и согласие на обработку персональных данных заявителя согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления в электронном виде посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги: 
· в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
· на бумажном носителе в уполномоченном органе, многофункциональном центре (указывается в случае, если результат, согласно нормативному правовому акту, выдается исключительно на бумажном или ином носителе). 
При подаче заявления Заявитель самостоятельно представляет следующие документы:
1) [bookmark: P155]Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Статус учетной записи должен быть «Подтвержденная».
В случае если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя, оформленный в установленном законом порядке. 
2) свидетельство о рождении ребенка, в том числе нотариально удостоверенный перевод на русский язык в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства, а также документ, удостоверяющий личность для лиц, достигших четырнадцати лет, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр. 
3) документ, подтверждающий право на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь во внеочередном или первоочередном порядке:
· справка с места работы (службы) родителя, являющегося прокурором, сотрудником Следственного комитета Российской Федерации, судьей, сотрудником, имеющим специальное звание и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации (далее – сотрудник некоторых федеральных органов исполнительной власти), сотрудником полиции, военнослужащим (в случаях, предусмотренных пунктами 1, 2, 3, 6, 11, 12,  17, 18 Приложения № 1 к Административному регламенту);
· документ, подтверждающий факт участия граждан Российской Федерации (военнослужащего, мобилизованного гражданина или гражданина, пребывающего в добровольческих формированиях) в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (в случаях, предусмотренных пунктом 18 Приложения № 1 к Административному регламенту);
· документ, подтверждающий факт гибели гражданина при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции (в случаях, предусмотренных пунктами 4, 5 Приложения № 1 к Административному регламенту);
· сведения, подтверждающие факт гибели (смерти) родителя (законного представителя) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (в случаях, предусмотренных пунктами 7, 11, 13, 17 Приложения № 1 к Административному регламенту);
· сведения, подтверждающие факт смерти родителя (законного представителя) вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы (в случаях, предусмотренных пунктами 8, 11, 14, 17 Приложения № 1 к Административному регламенту); 
· сведения об увольнении родителя (законного представителя) со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы (в случаях, предусмотренных пунктами 9, 11, 15, 17 Приложения № 1 к Административному регламенту);
· сведения о смерти родителя (законного представителя) в течение одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы (в случаях, предусмотренных пунктами 10, 11, 16, 17 Приложения № 1 к Административному регламенту);
· документ, подтверждающий факт смерти одного из родителей, в том числе нотариально удостоверенный перевод на русский язык в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства (в случаях, предусмотренных пунктом 23 Приложения № 1 к Административному регламенту). 
Заявитель имеет право при необходимости обратиться в уполномоченный орган с просьбой об изменении сведений о наименовании загородного оздоровительного лагеря и периоде отдыха (смены лагеря), ранее указанных им в заявлении в срок не позднее 6 рабочих дней с даты подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. После внесения указанных изменений, подтвержденных подписью заявителя, в заявление дата регистрации первичного заявления заявителя, сохраняется.
2.6.2. [bookmark: _Toc438110037][bookmark: _Toc438376242][bookmark: _Toc510616997][bookmark: _Hlk20900628]Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемые уполномоченным органом с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия: 
· сведения о документе, удостоверяющем личность родителя (законного представителя), являющегося гражданином Российской Федерации - запрашиваются в МВД России; 
· сведения о назначении заявителя законным представителем (опекуном, попечителем) несовершеннолетнего - запрашиваются в органах опеки и попечительства по месту жительства;
· сведения об обучении ребенка в образовательной организации по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования;
· сведения о регистрации по месту жительства или по месту пребывания ребенка (детей) на территории города Обнинска Калужской области - запрашиваются в МВД России;
· сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя и ребенка – запрашиваются в Социальном фонде России;
· сведения о рождении ребенка (детей) (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства), - запрашиваются в Едином государственном реестре записи актов гражданского состояния (далее - ЕГР ЗАГС) ФНС России; 
· сведения, подтверждающие, что данные об отце ребенка внесены в актовую запись о рождении на основании заявления матери ребенка (для детей из неполных семей), - запрашиваются в ЕГР ЗАГС ФНС России;
· сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) (для детей из неполных семей) - запрашиваются в ЕГР ЗАГС ФНС России;
· сведения, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе воспитывающихся в семье опекунов (попечителей) или приемных семьях, (для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе воспитывающихся в семье опекунов (попечителей) или приемных семьях) – запрашиваются в органах опеки и попечительства по месту жительства; 
· сведения об инвалидности ребенка (детей), а также сведения об инвалидности одного или обоих родителей ребенка (детей) (для детей-инвалидов; для детей из семей, где один или оба родителя (законного представителя) являются инвалидами) - запрашиваются в Федеральном реестре инвалидов;
· сведения о назначении социальных выплат в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.12.2022 № 2330 «О порядке назначения и выплаты ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка» (для детей из малоимущих семей) - запрашиваются в Социальном фонде России;
· сведения об установлении статуса многодетной семьи (для детей из многодетной семьи) – запрашиваются в органах социальной защиты населения по месту жительства заявителя.
· сведения, подтверждающие нахождение ребенка на профилактическом учете в органах системы профилактики (для детей, состоящих на профилактическом учете в территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории муниципального образования городского округа «Город Обнинск» (далее – КДН и ЗП), в подразделении по делам несовершеннолетних ОМВД России по городу Обнинску) – запрашиваются в КДН и ЗП и ОМВД России по городу Обнинску. 
Указанные в настоящем пункте документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами городского округа города Обнинска Калужской области за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов.  
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7_2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуги, не осуществляется.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 
2) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
3) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах;
4) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за получением муниципальной услуги. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
2) несоответствие сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги сведениям в представленных документах, сведениям, полученным в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
3) отсутствие у ребенка регистрации по месту жительства или месту пребывания на территории городского округа города Обнинска Калужской области;
4) несоответствие возраста ребенка возрастной категории детей, принимаемых в организации отдыха детей и их оздоровления, указанной в Реестре;
5) отсутствие в загородном оздоровительном лагере доступности услуг для детей-инвалидов, сведения о которых указаны в Реестре;
6) письменный отказ Заявителя от предоставления муниципальной услуги;
7) отсутствие путевок для отдыха в каникулярное время в загородном оздоровительном лагере.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди заявителем при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченный орган или многофункциональный центр составляет не более 15 минут. 
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
Запрос, направленный посредством ЕПГУ, регистрируется в автоматическом режиме в день поступления запроса в Уполномоченный орган.
Срок регистрации запроса в случае обращения заявителя в многофункциональный центр составляет не более 1 рабочего дня в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным администрацией города Обнинска с многофункциональным центром.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, находятся в пределах пешеходной доступности для заявителей (не более 10 минут пешком от остановок общественного транспорта). Вход в указанные помещения оборудован кнопкой вызова (домофон) и пандусом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, многофункционального центра имеются места для парковки, в том числе для автотранспорта инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Вход в здание Уполномоченного органа либо многофункционального центра, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
· наименование;
· местонахождение и юридический адрес;
· режим работы.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оснащены противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
· номера кабинета и наименования отдела; 
· фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
· графика приема Заявителей; 
· номера телефонов для справок.
Рабочее место ответственного лица за прием документов, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, которые должны быть освещены, хорошо просматриваемы. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата A4, в которых размещаются информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информационные стенды содержат актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
В целях информирования граждан о возможности их участия в оценке качества предоставления им муниципальной услуги, в помещении (месте ожидания), где предоставляется муниципальная услуга, размещаются информационные материалы о возможности участия граждан в оценке качества предоставления муниципальной услуги.
При исполнении муниципальной услуги гарантируется обеспечение прав инвалидов в соответствии с законодательством. В случае невозможности полностью приспособить объект (здание, помещение) с учетом потребностей инвалидов собственник объекта в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Уполномоченный орган должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
· наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
· возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре;
· возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.14.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
· количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 
· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
· отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
· отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги осуществляется не более трех раз. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
В случае обращения заявителя с запросом в электронной форме взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется один раз - при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.15.1. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ.
В случае подачи заявления через ЕПГУ Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 4.5 настоящего Административного регламента. 
2.15.2. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов;
2) рассмотрение документов и направление межведомственных запросов, 
3) принятие решения о постановке ребенка в очередь на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь или направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) выдача путевки для отдыха ребенка в загородном оздоровительном лагере.
3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов.
Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченный органом заявления с документами, указанными в подпункте 2.6.1                пункта 2.6 Административного регламента.
Специалист Уполномоченного органа при приеме документов производит следующие действия:
- проверяет заявление и представленные документы на предмет соответствия требованиям, указанным в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента;
- производит регистрацию заявления в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и документов на оказание муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
[bookmark: P257]3.2.2. Рассмотрение документов и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалисту уполномоченного  органа, ответственному за оказание муниципальной услуги.
Ответственный специалист уполномоченного органа со дня получения заявления и комплекта документов от заявителя выполняет следующие действия:
1) проводит проверку наличия документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента, необходимых для принятия решения.
2) запрашивает документы и (или) информацию, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента, по каналам системы межведомственного информационного взаимодействия в случае их непредставления заявителем по собственной инициативе.
Срок ожидания представления сведений на запрос при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Межведомственное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
· при невозможности осуществления межведомственного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
· при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Срок ожидания представления сведений на запрос, направленный на бумажном носителе, не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие запрашиваемую информацию или документ.
В случае направления заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде через ЕПГУ запрос сведений по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия осуществляется в автоматическом режиме с момента приема и регистрации заявления в уполномоченном органе при наличии технической возможности.
3.2.3. Принятие решения о постановке ребенка в очередь на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь или направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является получение полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9.2 Административного регламента, Уполномоченный орган принимает решение о постановке ребенка в очередь на получение путевки.
В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.9.2 Административного регламента, Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является уведомление заявителя о постановке ребенка в очередь на получение путевки или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действий в рамках административной     процедуры - 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.
[bookmark: P279]3.2.4. Выдача путевки для отдыха ребенка в загородном оздоровительном лагере.
Основанием для начала административной процедуры являются постановка ребенка в очередь на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь в каникулярное время.
Выдача путевок для отдыха в загородном оздоровительном лагере ребенку (детям) заявителя, состоящему (состоящим) в очереди на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь в каникулярное время, осуществляется при наличии путевок, в соответствии с очередностью в зависимости от даты подачи заявления с учетом права на получение путевки загородном оздоровительном лагере во внеочередном и первоочередном порядке. 
Выдача путевки осуществляется за пределами максимального срока выполнения административной процедуры, указанной в подпункте 3.2.3 пункта 3.2 настоящего Административного регламента, не позднее 5 рабочих дней до даты заезда в загородный оздоровительный лагерь.
В случае, если до даты заезда в загородный оздоровительный лагерь заявитель отказывается от ранее выданной его ребенку путевки, она выдается заявителю, выразившему согласие на получение данной путевки, в срок не позднее 1 рабочего дня до даты заезда в загородный оздоровительный лагерь в соответствии с абзацем третьим настоящего пункта Административного регламента.
Выдача путевки заявителю осуществляется под роспись в Журнале выдачи путевок (приложение № 8 к Административному регламенту).
3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
· получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
· формирование заявления;
· прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· получение результата предоставления муниципальной услуги;
· получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
· осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
· досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
3.3.2. Порядок формирования заявления на предоставление муниципальной услуги. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 
7) возможность выбора способа получения результата предоставления муниципальной услуги.
Сформированное и подписанное заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 
3.3.3. Порядок приема и рассмотрения заявления, направленного в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на основании полученного через ГИС заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
Уполномоченный орган обеспечивает прием заявления и приложенных к нему документов без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, кроме документов в части подтверждения льготной категории.  Регистрационный номер и дата заявлению, направленному в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, присваиваются автоматически при формировании заявления.
Прием заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, осуществляется специалистом уполномоченного органа не позднее 1 рабочего дня с даты формирования и отправки заявителем заявления в уполномоченный орган.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента поступления в уполномоченный орган заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При получении заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, заявителю сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе предоставления муниципальной услуги.
После принятия заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление услуги, статус данного заявления в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «Заявление зарегистрировано».
После принятия в ГИС электронного заявления, направленного через ЕПГУ, в автоматическом режиме осуществляется запрос сведений, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 Административного регламента, в системе межведомственного электронного взаимодействия.
После поступления ответов на межведомственные запросы специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных                   подпунктами 3.2.3 - 3.2.4 пункта 3.2 Административного регламента.
Уведомления о ходе рассмотрения заявления и о принятом решении направляется заявителю на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ в личный кабинет по выбору заявителя.
3.3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
По выбору заявителя уведомление о постановке ребенка в очередь на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь или отказ в предоставлении муниципальной услуги могут быть получены заявителем в форме:
а) электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
б) документа на бумажном носителе в уполномоченном органе.
3.3.5. Выдача путевки для отдыха ребенка в загородном оздоровительном лагере производится в соответствии с подпунктом 3.2.4 пункта 3.2 Административного регламента.
3.3.6. Порядок информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления ему муниципальной услуги с момента подачи запроса до принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
Специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, направляет заявителю информацию о ходе предоставления ему муниципальной услуги на адрес электронной почты либо отображает соответствующую информацию в личном кабинете на ЕПГУ по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.7 Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.
3.4.1. Заявитель в случае выявления опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги,  вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Заявление об исправлении опечаток и ошибок по форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту, и документы, в которых содержатся опечатки и ошибки, представляются лично, через организацию почтовой связи или по электронной почте.
Заявление об исправлении опечаток и ошибок регистрируется Уполномоченным органом в срок не позднее следующего рабочего дня со дня его поступления.
По результатам рассмотрения заявления Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок:
· при наличии опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их исправление и направляет исправленные документы заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и ошибок.
· в случае отсутствия необходимости исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах направляет заявителю мотивированный отказ в исправлении таких опечаток и ошибок.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок:
1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
2) отсутствие опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
3) заявитель не представил документы, содержащие обоснование о наличии опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.4.2. Уполномоченный орган при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет заявителю уведомление об их исправлении (в случае, если запрос направлялся посредством ЕПГУ) либо результат предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос направлялся в Уполномоченный орган лично) при личном обращении в Уполномоченный орган, почтовым отправлением, по электронной почте в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.
3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Сотрудник Уполномоченного органа после предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в целях выявления мнения заявителя о качестве предоставления муниципальной услуги в обязательном порядке информирует гражданина о возможности оценить качество предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может оставить обратную связь о качестве предоставления муниципальной услуги во всех точках ее предоставления.

4. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
4.1. В предоставлении муниципальной услуги участвует многофункциональный центр на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между многофункциональным центром и администрацией города Обнинска.
4.2. [bookmark: bookmark28]Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре включает следующие административные процедуры: 
· прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр уполномоченным органом по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.
4.3. Информирование Заявителей.
Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется следующими способами:
а)	посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б)	при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
4.4. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в многофункциональный центр.
При обращении заявителя сотрудник многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в многофункциональном центре.
Специалист многофункционального центра:
· выдает заявителю расписку в приеме документов;
· предлагает заявителю оставить отзыв об услуге либо предложить оценить удовлетворенность и качество предоставления муниципальной услуги;
· направляет заявление и поступившие от заявителя документы в уполномоченный орган посредством курьерской службы.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
Дальнейшее предоставление муниципальной услуги осуществляется в Уполномоченном органе в соответствии с подпунктами 3.2.1 - 3.2.4 пункта 3.2 Административного регламента.
  Специалисты многофункционального центра несут ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации муниципальной услуги, в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4.5.1. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее - постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением № 797.
4.5.2. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
4.5.3. [bookmark: Par580]В случае предоставления документов через ЕПГУ, результат предоставления услуги формируется автоматически в электронном виде и подписывается усиленной квалифицированной подписью уполномоченного лица.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



ПЕРЕЧЕНЬ
категорий детей, имеющих право на получение путевок в загородных оздоровительных лагерях во внеочередном и первоочередном порядке

	№ п/п
	Наименование категории

	Основание

	Категории детей, имеющих право на получение путевок в загородных оздоровительных лагерях во внеочередном порядке

	1. 
	Дети прокуроров 
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» 

	2. 
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	3. 
	Дети судей
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992 
№ 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	4. 
	Дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законом Калужской области, патронатную семью
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ 
«О статусе военнослужащих»

	5. 
	Дети сотрудника войск национальной гвардии, погибшего (умершего) при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законом Калужской области, патронатную семью
	Федеральный закон от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»


	Категории детей, имеющих право на получение путевок в загородных оздоровительных лагерях 
в первоочередном порядке

	6. 
	Дети сотрудника некоторых федеральных органов исполнительной власти 
	Федеральный закон от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»


	7. 
	Дети сотрудника некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	8. 
	Дети сотрудника некоторых федеральных органов исполнительной власти, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы
	Федеральный закон от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	9. 
	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в некоторых федеральных органах исполнительной власти вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Федеральный закон от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	10. 
	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в некоторых федеральных органах исполнительной власти вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы
	Федеральный закон от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»


	11. 
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 6-10 настоящего Перечня
	Федеральный закон от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	12. 
	Дети сотрудников полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции»

	13. 
	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции»

	14. 
	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции»

	15. 
	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции»

	16. 
	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции»

	17. 
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 12-16 настоящего Перечня
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции»

	18. 
	Дети военнослужащих, в том числе мобилизованных граждан, и дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законом Калужской области, патронатную семью, в том числе выполняющих задачи в ходе проведения специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ 
«О статусе военнослужащих»;
Указ Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»

	19. 
	Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ
«О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

	20. 
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	21. 
	Дети, проживающие в малоимущих семьях, получающих ежемесячное пособие в связи с рождением и воспитанием ребенка, предоставляемое в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.12.2022 N 2330 «О порядке назначения и выплаты ежемесячного пособия в связи с рождением и воспитанием ребенка»
	Постановление Администрации города Обнинска от 11.04.2023 № 799-п «Об утверждении положений по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков города Обнинска в каникулярное время» (в ред. от 11.12.2024 № 3664-п)

	22. 
	Дети из многодетных семей
	Закон Калужской области от 05.05.2000 № 8-ОЗ «О статусе многодетной семьи в Калужской области и мерах ее социальной поддержки»,
Постановление Администрации города Обнинска от 11.04.2023 № 799-п «Об утверждении положений по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков города Обнинска в каникулярное время» (в ред. пост. от 11.12.2024 № 3664-п)

	23. 
	Дети из неполных семей
	Постановление Администрации города Обнинска от 11.04.2023 № 799-п «Об утверждении положений по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков города Обнинска в каникулярное время» (в ред. пост. от 11.12.2024 № 3664-п)

	24. 
	Дети, состоящие на профилактическом учете в комиссии по делам несовершеннолетних администрации города Обнинска, в подразделении по делам несовершеннолетних ОМВД по городу Обнинску
	Постановление Администрации города Обнинска от 11.04.2023 № 799-п «Об утверждении положений по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков города Обнинска в каникулярное время» (в ред. от 11.12.2024 № 3664-п)



Приложение № 2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
(форма)

	
	В Управление общего образования администрации города Обнинска

	От:
	

	
	ФИО заявителя полностью

	
	проживающего по адресу:

	
	

	
	контактный телефон:

	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги 

	Прошу предоставить путевку для отдыха в каникулярное время в загородном оздоровительном лагере для моего ребенка

	

	ФИО, дата рождения ребенка 

	Загородный оздоровительный лагерь
	

	Период отдыха (смена):
	

	Категория, к которой относится ребёнок:
	

	К заявлению прилагаются:

	

	(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)

	Результаты предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе прошу выдать:

	
	лично

	
	

	
	законному представителю ребенка,, не являющемуся заявителем:

	
	

	
	указать ФИО и сведения о документе, удостоверяющем личность

	
	
	
	
	___. _____. _______

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	



Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
(форма)

	СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (полностью)

	зарегистрированный (ная) по адресу:
	

	

	(адрес регистрации заявителя)

	Паспорт гражданина РФ 
	серия
	
	номер
	

	выдан
	

	
	(кем и когда)

	Контактный телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Персональные данные, в отношении которых дается настоящее согласие Управлению общего образования администрации города Обнинска, включают данные, содержащиеся в заявлении (запросе) и в прилагаемых документах в объемах, необходимых для предоставления услуги (сервиса).
Обработка персональных данных включает в себя такие действия как сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Оказание услуг (сервисов) предполагает обработку персональных данных различными способами (с использованием автоматизированных информационных систем, а также без использования автоматизации).
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Настоящее согласие действует со дня его подписания.
Я проинформирован, что могу отозвать указанное согласие путем представления оператору заявления в простой письменной форме об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. В подтверждение изложенного нижеподписавшийся подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

	
	
	
	
	___. _____. _______

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	




Приложение № 4 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
(форма)

		Управление общего образования администрации города Обнинска

	Кому:
	

	
	ФИО заявителя (представителя заявителя)




	[bookmark: Par298]РЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги

	от___. _____. _______    № ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления № ____________ от ___. _____. _______ и приложенных к нему документов принято решение о постановке в очередь на предоставление путевки в загородный оздоровительный лагерь ребенка (детей): 

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка заявителя (полностью, дата рождения)

	Дополнительно информируем:

	

	наименование загородного оздоровительного лагеря

	

	период отдыха (смена)



	Должность, ФИО руководителя уполномоченного органа 
(заместителя руководителя)
	
	
	
	Сведения об электронной подписи

	___. _____. _______
	
	
	
	

	дата подписания
	
	
	
	





Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
(форма)

		Управление общего образования администрации города Обнинска

	Кому:
	

	
	ФИО заявителя (представителя заявителя)




	РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	от___. _____. _______    № ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления № ____________ от ___. _____. _______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям:

	

	основания отказа в приеме документов

	Дополнительно информируем: ________________________________________________

	

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.



	Должность, ФИО руководителя уполномоченного органа 
(заместителя руководителя)
	
	
	
	Сведения об электронной подписи

	___. _____. _______
	
	
	
	

	дата подписания
	
	
	
	








Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
(форма)

		Управление общего образования администрации города Обнинска

	Кому:
	

	
	ФИО заявителя (представителя заявителя)




	РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	от___. _____. _______    № ____________ 

	По результатам рассмотрения заявления № ____________ от ___. _____. _______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	

	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Разъяснения причин отказа:

	

	

	Дополнительно информируем: 
	

	
	

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.



	Должность, ФИО руководителя уполномоченного органа 
(заместителя руководителя)
	
	
	
	Сведения об электронной подписи

	___. _____. _______
	
	
	
	

	дата подписания
	
	
	
	






Приложение № 7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
(форма)

	
	В Управление общего образования администрации города Обнинска

	От:
	

	
	ФИО заявителя полностью

	[bookmark: Par419]ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 



	Прошу исправить в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ___________________________________________________________________

	наименование документа, выданного заявителю в результате предоставления муниципальной услуги,

	

	реквизиты выданного документа (дата выдачи, номер документа)

	допущенные опечатки и ошибки:

	

	указываются опечатки и ошибки, которые необходимо исправить в документе с указанием новой редакции

	

	Приложение:

	

	перечень прилагаемых документов, в которых были допущены опечатки и ошибки

	Результат рассмотрения заявления прошу выдать следующим способом:

	

	в соответствии с пунктом 3.4.2 Административного регламента

	

	
	
	
	

	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи)

	Дата заполнения: «__» ___________ 20__ г.






Приложение № 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

(форма)

 
	ЖУРНАЛ
выдачи путевок в загородные оздоровительные лагеря


	
№ п/п
	Дата выдачи путевки
	Ф.И.О. получателя (заявителя)
	Ф.И.О. и дата рождения ребенка
	Категория, к которой относится ребенок
	Наименование загородного оздоровительного лагеря
	Смена (период отдыха)
	Номер и серия путевки
	Подпись получателя (заявителя)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




